
 
 

 

Die Katholische Kirchengemeinde St. Viktor, Damme sucht für die Leitung der Verwaltung zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 

Verwaltungsleiter (m/w/d) 
 

Die Stelle ist unbefristet und hat einen Beschäftigungsumfang von 25 Wochenarbeitsstunden  

 

Ihr Aufgabenbereich: 

 allgemeine Verwaltung der Kirchengemeinde incl. Gremienbetreuung 

 Personalverwaltung und Personalverantwortung 

 Verwaltung der Liegenschaften und Baumaßnahmen 

 Vorbereitung von Haushaltsplänen und Jahresabschlüssen für die Kirchengemeinde und deren Einrichtungen 

 Mitwirkung bei der Öffentlichkeitsarbeit 

 

Wir wünschen uns: 

 Studium der Betriebswirtschaft bzw. der öffentlichen Verwaltung oder vergleichbare Qualifikation  

(z.B. Angestelltenlehrgang II)  

 berufliche Erfahrungen in den Bereichen der Buchführung, Verwaltung, Personalwesen und Vertragsrecht 

 gutes IT-Verständnis und EDV-Kenntnisse (MS-Office, DATEV) 

 Fähigkeit zu eigenverantwortlicher Zusammenarbeit mit Behörden, Firmen und weiteren kirchlichen Einrichtungen 

 Team- und Kommunikationsfähigkeit sowie Kooperationsvermögen 

 

Wir bieten Ihnen: 

 einen interessanten und vielfältigen Arbeitsbereich 

 selbständiges Arbeiten in einem unterstützenden Team 

 eine Vergütung nach der Arbeitsvertragsordnung für Mitarbeitende im kirchlichen Dienst (AVO) —

analog der Entgelttabelle des TVöD-  
 zusätzliche betriebliche Altersversorgung (KZVIK) 

 betriebliche Gesundheitsförderung (Hansefit) 

 Angebot zum Fahrradleasing (eBike) 

 

Die Kath. Kirchengemeinde St. Viktor hat über 14500 Gemeindemitglieder und ist Träger von vier Friedhöfen. 

Weiterhin sind einige Erbbaugrundstücke und landwirtschaftliche Flächen im Eigentum der Kirchengemeinde. 
 

An den vier Kirchstandorten mit jeweils eigenem Pfarrheim findet aktives kirchliches Leben statt. Die Verwaltung 

versteht sich als Dienstleister und ist Schnittstelle zu vielen Ehrenamtlichen. Freundlichkeit und ein authentisches 

Auftreten ist daher für die Stelle unerlässlich. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann richten Sie Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen bitte bis zum 30.04.2025 schriftlich an die   

  

 Kath. Kirchengemeinde St. Viktor 

Herrn Dechant Heiner Zumdohme 

Kirchplatz 15 

49401 Damme 

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt 

berücksichtigt. 

 


