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Die Katholische Kirchengemeinde St. Viktor, Damme sucht fiir die Leitung der Verwaltung zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Verwaltungsleiter (m/w/d)

Die Stelle ist unbefristet und hat einen Beschaftigungsumfang von 25 Wochenarbeitsstunden

lhr Aufgabenbereich:

allgemeine Verwaltung der Kirchengemeinde incl. Gremienbetreuung

Personalverwaltung und Personalverantwortung

Verwaltung der Liegenschaften und BaumaBnahmen

Vorbereitung von Haushaltsplanen und Jahresabschlissen fir die Kirchengemeinde und deren Einrichtungen
Mitwirkung bei der Offentlichkeitsarbeit

Wir wiinschen uns:

Studium der Betriebswirtschaft bzw. der 6ffentlichen Verwaltung oder vergleichbare Qualifikation

(z.B. Angestelltenlehrgang I1)

berufliche Erfahrungen in den Bereichen der Buchflihrung, Verwaltung, Personalwesen und Vertragsrecht

gutes IT-Verstandnis und EDV-Kenntnisse (MS-Office, DATEV)

Fahigkeit zu eigenverantwortlicher Zusammenarbeit mit Behdrden, Firmen und weiteren kirchlichen Einrichtungen
Team- und Kommunikationsfahigkeit sowie Kooperationsvermogen

Wir bieten lhnen:

einen interessanten und vielféltigen Arbeitsbereich

selbstandiges Arbeiten in einem unterstiitzenden Team

eine Verglitung nach der Arbeitsvertragsordnung fiir Mitarbeitende im kirchlichen Dienst (AVO) —
analog der Entgelttabelle des TV6D-

zusatzliche betriebliche Altersversorgung (KZVIK)

betriebliche Gesundheitsforderung (Hansefit)

Angebot zum Fahrradleasing (eBike)

Die Kath. Kirchengemeinde St. Viktor hat Gber 14500 Gemeindemitglieder und ist Trager von vier Friedhofen.
Weiterhin sind einige Erbbaugrundstticke und landwirtschaftliche Flachen im Eigentum der Kirchengemeinde.

An den vier Kirchstandorten mit jeweils eigenem Pfarrheim findet aktives kirchliches Leben statt. Die Verwaltung
versteht sich als Dienstleister und ist Schnittstelle zu vielen Ehrenamtlichen. Freundlichkeit und ein authentisches
Auftreten ist daher fur die Stelle unerlasslich.

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann richten Sie Ihre aussagefdhigen Bewerbungsunterlagen bitte bis zum 30.04.2025 schriftlich an die

Kath. Kirchengemeinde St. Viktor
Herrn Dechant Heiner Zumdohme
Kirchplatz 15

49401 Damme

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Befdhigung bevorzugt
beriicksichtigt.



